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Ohjelman esittely

Tervetuloa kayttamaan UrakkalO -ohjelmaa!

UrakkalO on TTS Tyt6tehoseurassa kehitetty selainpohjainen ohjelmisto koneurakointia
harjoittaville yrittgjille. UrakkalO:lla yrittdja voi seurata ja suunnitella yritystoimintaansa niin
koneurakoinnin kuin yritystaloudenkin nakdkulmista. Yrityksen tyontekijat pystyvat ohjelmalla
kirjaamaan omaa tydaikaa ja seuraamaan tydajan jakaumaa. Ohjelmaa voidaan kayttaa milla
tahansa laitteella, jolla on paasy nettiin. Tybajan kirjaukset on helpointa tehda tytaikana
kéannykalla. Urakoiden suunnittelu ja raporttien seuranta on taas katevinta tehda joko tabletilla tai

tietokoneella.

Koneurakointitilauksen saatuaan yrittdja perustaa jarjestelméaéan urakan ja kiinnittaa siihnen koneet
ja tydntekijat. Kun urakan ty6t alkavat, tyontekija tai yrittaja voi esimerkiksi kannykalla kuitata tyon
alkamis- ja paattymisajat sekd halutessaan siirtymiset, odotukset, hairiot ja tauot. Yrittjan
ohjelmaan syottamien tyttekija- ja konekohtaisten tuntikustannusten ja urakoille tydaikakirjauksiin
kertyneiden kone- ja ty6tuntien perusteella ohjelma laskee ja raportoi urakoille kertyneet kone- ja
tyokulut. Kulujen ja urakoille maariteltyjen laskutushintojen perusteella ohjelma raportoi
ajantasaisen tilanteen urakkakohtaisesta katteesta. Jarjestelméasta voidaan raportoida myos
tyOajan jakauma, mikali tydntekijat ovat kirjanneet jarjestelméaéan tyon aloitus- ja lopetusaikojen

lisdksi eri tydvaiheiden aloitus- ja lopetusajat.

Urakkakohtaisten tietojen lisaksi Urakkal0 -ohjelmaan voidaan sy6ttaa tilinpaatostietoja
esimerkiksi virallisesta tilinpaatoksesta tai kuukausiraportista. Syotettyjen tietojen pohjalta
sovellus laskee ja raportoi talouden tunnuslukuja kannattavuudesta, maksuvalmiudesta ja

vakavaraisuudesta.

Yritys- ja tyontekijakohtaiset tiedot ovat saatavilla vain kyseisen yrityksen kayttajatunnuksilla ja
kayttajatunnuskohtaisilla salasanoilla. Yrityksen paakayttajalla on paasy kaikkiin oman
yrityksensa tietoihin ja tyontekijalla on paasy vain omiin tietoihinsa. Ohjelmaan kirjatut tiedot

tallentuvat Suomessa sijaitsevalle tietokantapalvelimelle.

Rekisteroityminen

UrakkalO -ohjelman kayttajéaksi rekisterdidytaan tayttdmalla etusivun ylareunassa olevasta
"Rekisteroidy" -napista avautuva rekisterditymislomake ja lahettdmalla se. Ohjelman yll&apitaja
l&hettdd kirjautumistunnukset rekisterditymislomakkeella annettuun sahkopostiin muutaman

tyopaivan sisalla.



UrakkalO -ohjelman kayttéohjeet

Kayton aloitus

Kun olet rekisteroitynyt yrityksesi Urakkal0 -ohjelmiston rekisterdintilomakkeella ja saanut
yrityksellesi paékayttajan tunnuksen ja salasanan, voit kirjautua sovellukseen osoitteessa
https://urakkal0.fi.

Paakayttajan tunnuksella paaset yrittdjanakymaan, jossa voit hallinnoida yrityksen resursseja,
asiakkaita, urakoita ja tilinpaatoksia seka luoda raportteja ja tarkastella, mihin suuntaan yrityksen
tilanne on kehittyméassa.

Nékymaéan ylareunassa on valikkonauha:

e Urakat
e Talous
e Raportit

e Kirjaukset
e Asetukset
e Kayttbohje
e Kirjaudu ulos

Liikkuminen sovelluksen lomakkeille ja raporteille tapahtuu tamén valikkonauhan avulla.

URAKKA10

buhiainen

Lisaa uusi

Urakat
Tila: 1. Oljen paalaus
2. Vesakon raivausta
Tydlaji 3, RyPsin puintia, 15 ha
4. Séilérehun pydropaalaus
5. Metséatien perusparannus
Asiakas: 6. Soratien lanaus
Kaikki v 7. Kylvémuokkausta

8. Metsén istutus
9. Kylvurakka
10. Ruiskutusurakka
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Paakayttajan aloitusnékyma

Paakayttajan aloitusndkymassa on listattuna ohjelmaan tallennetut yrityksen urakat. Urakat ovat
listassa kadéanteisessa jarjestyksessa, eli viimeisin jarjestelmaan syotetty urakka on listalla
ensimmaisena. Listalla oleva urakan tunniste toimii linkkina urakan tarkempiin tietoihin.

Ensimmaisella kayttokerralla lista on tyhja, silla yritykselle ei ole yhtdan urakkaa jarjestelmassa.

Listaa voi suodattaa sivun ylaosassa olevilla valikoilla urakan tilan, urakan tyélajin ja asiakkaan

perusteella.
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UrakkalO -ohjelman kayttdohjeet

Uuden urakan voi syottaa jarjestelméaén "Lisaa uusi”-painikkeella sivun ylareunassa.

Ennen urakoiden lisdamista ohjelmaan on tarke&aé syottaa jarjestelmaén ensin yrityksen resurssit,
kuten tyontekijat, koneet ja tarjottavat tyolajit sekéd asiakkaat joille urakoidaan. Vasta taméan

jalkeen pystytaan tekemaan urakkakohtaiset valinnat ohjelmaan tallennetuista tiedoista.

Tyontekijoiden lisaaminen
Tyontekijat lisataan ja olemassa olevien tydntekijoiden tietoja muokataan ylavalikon Asetukset -

TyoOntekijat -valikosta. Valikosta avautuu Tyontekijat -nakyma.

L]l

URAKKA10

Lisaa uusi

Tyontekijat

2. Jussi Juonio
3. Matti Mainio

Tyontekijat -nakyma
Ensimmaisella kayttokerralla ndkymassa ei ole tyontekijoita, mutta jatkossa siihen listautuu kaikki
yrityksen aktiiviset tydntekijat aakkosjarjestyksessa. Listalla nékyva nimi toimii linkkind tarkempiin

tydntekijatietoihin. Uusi tyontekija lisataan nakyman ylareunassa olevasta "Lis&é uusi'-napista.

Nimi: Tyémaaraykset

‘TTS Testaaja [

KEVEEai 3

gyptinnus Urakka Asiakas Tyélaji

’testaaja@tts.fi |

Sahképosti: Ruiskutusurakka Pekka Peltonen ruiskutus

testaaja@osoite.fi

‘ J | Kylvéurakka Pekka Peltonen kylvotyd

Tuntikustannus, €:

|25 s Metsén istutus Mauri Metsanen puiden istutus

Uusi salasana:

’ I Kylvémuokkausta Pekka Peltonen kylvémuokkaus

polasana utdelleeti: Soratien lanaus Veijo Virtanen Soratien lanaus
Metsatien perusparannus Mauri Metsénen maarakennus
Séailérehun pySrépaalaus Niilo Nurminen Py6répaalaus

Telleig Rypsin puintia, 15 ha Pekka Peltonen leikkuupuinti
Poista Vesakon raivausta Mauri Metsanen taimikon raivaus

Tyontekija -lomake
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UrakkalO -ohjelman kayttdohjeet

UrakkalO -ohjelman tydntekija -lomake on samalla sovelluksen kayttdjalomake. TAma tarkoittaa,
ettd kun perustat uuden tyontekijan ja annat hanelle kayttajatunnuksen ja salasanan, voi
tyontekija taman jalkeen kirjautua palveluun annetulla tunnuksella ja salasanalla. Kayttajatunnus
on yksiloiva, eli UrakkalO -ohjelmassa ei voi olla kahta samaa kayttajatunnusta, vaikka kayttajat
olisivat eri yritysten palveluksessa. Onkin suositeltavaa, etté kayttajatunnuksissa on mukana jokin
yritykseen viittaava osa. Esimerkiksi kaikki Tyétehoseuran kayttajatunnukset alkavat tts -

kirjainyhdistelmalla.

Tyontekija -lomakkeen ensimmainen nimi-kenttéd nakyy ohjelman valikoissa ja lomakkeilla, joten
sen olisi hyva olla selkeasti tiettyyn tyontekijaan yhdistettavissa. Tuntikustannus -kentan arvoa

kaytetaan urakoiden kustannuslaskennassa.

Salasana -kenttda ei tarvitse valttamatta tayttaa, jos kyseessa on aiemmin luodun tyéntekijan
tietojen paivitys. Jos tyontekijan tila muutetaan aktiivisesta passiiviseksi (poistamalla rasti
ruudusta) tyontekijalle ei voida enaa tehda uusia tydmaarayksia, eika raportoinnissa voida
tulostaa erikseen kyseiseen tyontekijaan kohdistuvia raportteja. Yritystason raportteihin ko.

tyontekijan tybaikakirjaukset sen sijaan siséltyvat.

Koneiden lisaaminen

Koneet lisatdan ja olemassa olevien koneiden tietoja muokataan ylavalikon Asetukset - Koneet -

valikosta. Valikosta avautuu Koneet -nakyma.

(Y

URAKKA10

Luo uusi Lisad uusi
koneyksikk6 | peruskone

Koneyksikét Peruskoneet

2 1. Doosan kaivinkone
1. ei konetta ok
2. JD ja energiakoura = E”erg'a .oura

3 g : 3. Hardi ruisku

3. JD ja py6ropaalain i
4.JD ja ruisku : i;) H1 e svbidbaalss
5. Jontikka ja takalana 6‘ I\’CI .a i pyorokpalraha;n
b JoRbia . Bes 7. F:au”twa suorakylvékone
7. Kaivinkone . e.ravaun:
8. Leikkuupuimuri fRayssaha

At i 9. takalana
9. Ménkija ja perdvaunu

10. Tume joustopiikkides
11. Valtra N162

10. Raivaussaha
11. Valtra ja kylvokone
12. Valtra ja peravaunu
13. Valtra ja des

Koneet -ndkyma
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UrakkalO -ohjelman kayttdohjeet

Ensimmaisella kayttokerralla Koneet -nakymassa ei ole koneita, mutta jatkossa siihen on
listattuna kaikki yrityksen aktiiviset koneyksikét ja peruskoneet aakkosjarjestyksessa. Listalla
nakyva nimi toimii linkkina tarkempiin konetietoihin.

Peruskoneella tarkoitetaan UrakkalO -ohjelmassa yksittaista konetta, jonka kayttéa urakoissa
halutaan yrityksessa tarkastella. Ohjelman koneraportissa tarkastellaan peruskoneiden
kayttotuntimaaria ja konetyotunteja tydpaivaa kohti. Peruskoneita lisdtdan nakyman ylareunassa

olevasta "Lisaa uusi peruskone"-painikkeesta.

Koneyksiko6lla tarkoitetaan ohjelmassa yhden tai useamman peruskoneen muodostamaa
koneyhdistelmaa tai -ketjua, jota urakointitissa kaytetaan ja joka varataan urakan tiettyyn
tyomaaraykseen. Koneyksikkona voi esimerkiksi piennarten niitossa olla
Traktori+piennarmurskain. TyOaikakirjaukset sisaltavat tiedon tydssa kaytetysta koneyksikdsta.

Uusi koneyksikko luodaan "Luo uusi koneyksikkd"-painikkeesta.

Palaa takaisin =
- Palaa takaisin

Efnet'edc}t Koneyksikon tiedot

| | Koneyksikko:

Tuntikustannus, €/h:

|

Tuntikustannus, €/h:

Tallenna

ARSI, Tallenna

/| PR s .

Peruskoneen ja Koneyksikon lisdys-lomake

Peruskoneelle sydtetaan nimi ja maaritellaan kyseisen koneen tuntikustannus euroissa. Taman
jalkeen kone tallennetaan "Tallenna"-painikkeella. Vastaavasti ohjelmaan lisataan uusi
Koneyksikkd omalla lomakkeellaan. Koneyksikdlle ei tarvitse tdssa vaiheessa maaritella

tuntikustannusta vaan sen voi laskea samalla kun koneyksikkéon valitaan peruskoneet.

7124



UrakkalO -ohjelman kayttéohjeet

Palaa takaisin

Koneyksikon tiedot

Koneyksikko:
e '

D ja py6ropaalain ST
‘ Yksikon koneet Peruskoneet

JD 6120 N ‘ Doosan kaivinkone V]

‘ McHale py6ropaalain

<== Laske
tuntikulut
Tallenna

Tuntikustannus, €/h:

70

FAREEG. . N 7 OF SEERRLSEw L SN N =8

Koneyksikdn tiedot -lomake

Tallennettua koneyksikkda Koneet-nakymassa klikkaamalla avautuu Koneyksikon tiedot-lomake,
jolla maaritellaan tarkemmin koneyksikon tiedot ja siihen kuuluvat peruskoneet. Peruskoneet -
valikosta valitaan yksi kerrallaan koneet, jotka halutaan lis&téd koneyksikkoon ja sen jalkeen
peruskone lisataan yksikkdon "Liséaa kone"-painikkeella. Yksikén koneet -valikossa on allekkain
koneyksikkdon lisatyt koneet ja niité voi halutessaan poistaa valitsemalla poistettava kone ja
klikkaamalla "Poista kone"-painiketta. "Laske tuntikulut"-painikkeella ohjelma laskee koneyksikon
tuntikustannuksen yksikk6on valittujen peruskoneiden tuntikustannusten summana. Kun
koneyksikon kaikki peruskoneet on valittu ja tuntikustannus laskettu, valmis koneyksikko

tallennetaan ohjelmaan "Tallenna"-painikkeella.

Tyolajien lisaaminen
Uusia tydlajeja lisatdan ja olemassa olevien tietoja muokataan ylavalikon Asetukset - Tyodlajit -

valikosta. Valikosta avautuu Tydlajit -nakyma.
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UrakkalO -ohjelman kayttdohjeet

puhiainen

Lisda uusi

Tyolajit
1. kylvotyo
. ruiskutus
. kylvémuokkaus
. pintalannoitus
. taimikon raivaus
. puiden istutus
. soratien lanaus

. maarakennus

O 00 N O & W N

. pyorépaalaus

-
o

. leikkuupuinti

Tyolajit -nakyma

Ensimmaiselld kayttokerralla ndkymassa ei ole tydlajeja, mutta jatkossa siihen listautuu kaikki
yrityksen tallentamat aktiiviset tyolajit. Listalla nakyva nimi toimii linkkina tarkempiin

tydlajitietoihin. Uusi tyolaji lisatdan lomakkeen ylareunassa olevasta "Lisaa uusi" -napista.

Palaa takaisin

Tydlaji

Tyolaji: Urakat
‘ruiskutus ]

= Urakka Asiakas
Tyolajiluokka:
Ruiskutusurakka Pekka Peltonen
Kuvaus:

Tallenna

Poista

Ty0laji -lomake
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UrakkalO -ohjelman kayttdohjeet

Tyolaji -lomakkeella paivitetaan olemassa olevia tyOlajeja tai lisataan uusia. TyOlajin nimi nakyy
Urakkal0-ohjelman lomakkeilla ja ty6lajiluokan avulla voidaan esimerkiksi tehdéa rajauksia
raportointivaiheessa. Tyo6lajin kuvaus -kohdassa voidaan esimerkiksi kuvata tyontekijoilta
vaadittavia patevyyskortteja tms.

Asiakkaiden lisaaminen

Uudet asiakkaat lisdtdén ja olemassa olevien asiakkaiden tietoja muokataan ylavalikon Asetukset
- Asiakkaat -valikosta. Valikosta avautuu Asiakkaat -nakyma.

URAKKA10

puhiainen

Lisda uusi

Asiakkaat

1. Mauri Metsénen
2. Niilo Nurminen

3. Pekka Peltonen

4. Veijo Virtanen

Asiakkaat -ndkyma

Sovelluksen ensimmaisella kayttokerralla nakymassa ei ole asiakkaita, mutta jatkossa siihen on
listattuna kaikki yrityksen aktiiviset asiakkaat aakkosjarjestyksessa. Listalla nakyva nimi toimii
linkkina tarkempiin asiakastietoihin. Uusi asiakas lisataan lomakkeen ylareunassa olevasta "Lisda
uusi"-painikkeesta.

Qi Urakat

‘Pekka Peltonen ‘

Y Urakka Tyolaji Tila Laskutus, €
|123456'7 ‘ Ruiskutusurakka ruiskutus Valmis 800
Katuosoite:

‘ ‘ Kylvourakka kylvotyd Valmis 1000
Postinumero:

‘ ‘ Kylvomuokkausta kylvémuokkaus Laskutettu 600
Postitoimipaikka: Rypsin puintia, 15 ha leikkuupuinti Valmis 1500

‘ ‘ Oljen paalaus Pydrépaalaus Laskutettu 1200

Yhteyshenkil6:

Sahkoposti:

Puhelin:

Tallenna | Poista |

Asiakas -lomake
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UrakkalO -ohjelman kayttéohjeet

Asiakaslomakkeella on asiakastiedot seka tiedot kyseisella asiakkaalle merkityisté urakoista ja

urakoiden tyotilasta ja laskutuksesta.
Sovelluksen toiminnan kannalta valttamattomat asiakastiedot ovat asiakkaan nimi ja tieto siita,

onko asiakas aktiivinen. Asiakkaan nimeé voidaan kayttad monissa sovelluksen lomakkeissa ja

raporteissa kohdistavana tai rajaavana tekijana.

Jos asiakkaan luokitus halutaan syysta tai toisesta muuttaa aktiivisesta passiiviseksi, asiakasta
koskevat tiedot jaavat jarjestelmaan, mutta asiakkaalle ei voida enéa lisaté uusia urakoita tai

tehda asiakaskohtaisia raportteja. Vain aktiiviset asiakkaat nakyvat eri lomakkeiden valikoissa.

Muut lomakkeella olevat tietokentat eivat ole UrakkalO -ohjelman toiminnan kannalta

valttamattomia.

Liséatyt tai muutetut asiakastiedot tallennetaan jarjestelmaan lomakkeen alareunassa olevalla

"Tallenna"-painikkeella.

Ohjelman kayttd / Yrittaja

Urakan perustaminen
Uusi urakka perustetaan etusivun ylareunassa olevalla "Lisda uusi" -painikkeella, joka aukaisee
Urakka -lomakkeen. Uuden urakan perustaminen edellyttaa kuitenkin, ettéa jarjestelméssa on jo

olemassa urakan asiakas, tyontekija(t), tyolaji ja kone(et). Lisda tarvittaessa em. tiedot

jarjestelmaan ohjelman asetuksista (kts. ohje).

' 4
W/
buhiainen
Tila: 1. Oljen paalaus
2. Vesakon raivausta
Tyolaji 3. Rypsin puintia, 15 ha
— 4. Séilérehun pydropaalaus
5. Metsétien perusparannus
Asiakas: 6. Soratien lanaus
7. kyvamuokkadts
8. Metsan istutus
9. Kylvéurakka
10. Ruiskutusurakka
i
B T i >
R B A G e e sy
7 A L i L Tt S

Yrittdjan etusivu -ndkyma
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UrakkalO -ohjelman

kayttbohjeet

Palaa takaisin i

Urakka

Urakka: S 2

Lisaa uusi
'Oljen paalaus tyomaarays
Asiakas:

Tyémaan tila:

Laskutettu v

Tyolaji:

Tyomaaraykset

® Oljen paalaus / TTS Testaaja

Pyoropaalaus v

Aloituspaiva:

06.09.2021 J

| T‘ |
L_ l Kuumola 16

I AN Tanssikall
Talvisilta Hangopsilta % custl Al
- Y
~ N
I’Kiqavatolppa \»‘ Martti
\
) Kruununpuisto N\
16 ! 2 \

| RS 5 Hakala. '\
Veikkari X
/ \
/ N
P { Vehkgs® \
/ N
Kittela

1]

{ Metsakalteva
Hyyunkaankyla

-

Report a problem | © OpenStreetiap contributors

g
T
=
=
[\Y)

Lat: 60.6068354 Lon:

24.8467762

Urakka -lomake

Urakka -lomakkeella urakalle annetaan nimi, jonka perusteella kayttdja tunnistaa yksittaisen

urakan. Eri raporteilla ja valikoissa urakat listaan urakan nimen perusteella. Kukin urakka liittyy

yhteen asiakkaaseen. Asiakas valitaan alasvetovalikosta. Tydmaan tila valitaan myo6s

alasvetovalikosta. Urakoiden edetessé on hyva paivittdd tydmaan tila-statusta. Tydomaan tilaa

voidaan kayttaa raportoinnissa suodattamassa raportoitavia urakoita. Esimerkiksi urakoiden

katetarkasteluun voidaan ottaa mukaan vain laskutetut urakat. Tydmaan tilaksi voi valita:

e Tilattu

e Aloitettu

e Valmis

e Laskutettu
o Keskeytetty

Urakan tydlaji valitaan myds alasvetovalikosta. Valikossa on valittavana kaikki ne aktiiviset

ty6lajit, jotka on asetuksissa tallennettu ohjelmaan.

Urakalle voi jo sen perustamisvaiheessa antaa arvioidun aloitus- ja lopetuspdaivan. Paivamaarien

syottdminen ei kuitenkaan ole valttdmatonta. Urakan alkaessa ja valmistuessa paivamaarat on

kuitenkin hyva kirjata. Niitd voidaan my6hemmin hy6dyntaa raportoinnissa.
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Urakkaan mahdollisesti liittyvéat ostopalveluiden hinta ja materiaalien kustannukset syotetaan
ostopanokset kenttaan. Urakasta asiakkaalle lahtevan laskun summa syt6tetdan LASKUTUS -
kenttdan. Ostopanokset- ja laskutus -kenttiin syotettyja tietoja hyddynnetdén urakkaraportissa

urakan katelaskennassa. Urakan tiedot tallennetaan "Tallenna"-painikkeella.

Kun Urakkaan kirjataan ensimmaisen kerran tydaikaa (tyoskentely), niin kyseisen kirjauksen
paikkatieto tallentuu jarjestelméaén ja Urakka-lomakkeen karttanakymassa nakyy kyseinen paikka.

Tyomaarayksen liittaminen urakkaan

Kun urakka on perustettu ja talletettu UrakkalO -ohjelmaan, sille voidaan lisata tydmaarayksia.
Tyomaarays liittyy aina yhteen urakkaan ja tyontekijaan. Urakka voi sisaltaé useita
tyomaarayksia, jos urakan toteutukseen osallistuu useita tyontekijoitd. Kun tydmaarays on
talletettu, se ilmestyy tydntekijan tyolistalle ja tydntekija voi alkaa kirjata tydaikaa
tyomaaraykselle. Tydmaarayksia lisataan ja muokataan Urakka -lomakkeen ylareunassa olevasta

"Lisaa uusi tydmaarays"-napista.

Tydmaarayksen lisdaminen
Uusi tydmaarays kohdistetaan halutulle tydntekijalle valitsemalla tyontekijan nimi
alasvetovalikosta. Jos alasvetovalikossa ei ole halutun tyontekijan nimed, se tarkoittaa, etta

kyseiselle tydntekijélle on jo tehty tydmaarays kyseiseen urakkaan.

Tybmaaraykselle voi asettaa maarapaivan ja Kirjoittaa muistioon ohjeita tyontekijalle. Ohjeet
voivat sisaltda esimerkiksi ohjeita tydmaan sijainnista ja asiakkaan yhteystiedot yhteydenpitoa

varten. Kun uusi tydmaarays on talletettu "Tallenna"-napista, siihen voidaan liittaa koneita.

Tyomaarayksen tiedot

Projekti: Mannistd, paalaus Lis#5 uusi |
Henkil®: Jussi Juonio konevaraus
Maarapaiva: T
120.07.2021 © Konevaraukset
Mhsiictio: e MF + py6ropaalain
Ovalmis

Tyomaarayksen muokkaaminen
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Jos tydmaaraykseen on jo liitetty koneita, ne nakyvat tydomaarays -lomakkeella. Koneen nimea

klikkaamalla paaset muokkaamaan tyomaaraykseen liitettyja konevarauksia.

Palaa takaisin |

Konevaraus
Mannisto, paalaus / Jussi Juonio

IMF + pydropaalain VI

[ Poista

Tallenna

Konevaraus -lomake

Urakan valmistuminen

Kun kaikki urakkaan liittyvat tyvaiheet on saatu valmiiksi, urakka voidaan lopettaa. Urakan

lopettamiseen liittyy seuraavat toimenpiteet:

Urakan tydmaarayksien merkitseminen valmiiksi

Urakan tilan muuttaminen: aloitettu => valmis

Urakan valmistumispaivan paivittaminen

Urakkaan sisaltyvien ostopanosten summan vahvistaminen
Laskutuksen loppusumman vahvistaminen

Urakan tydmaaraykset merkitaan lahtbkohtaisesti valmiiksi tydntekijan kayttoliittymasta.

Tarvittaessa tyomaaraykset voi kuitata valmiiksi myds yrittajan kayttoliittymasta. Tyomaarays

merkitaan valmiiksi

1.

ok~ wn

valitsemalla Urakka -lomakkeen ylareunasta [Urakan tydmaaraykset] -nappi
paivittamalla Tyomaaraykset -lomakkeelle Kesken -vaiheessa olevat tydomaarykset
klikkaamalla tydmaarayksen nimeé

rastittamalla Tyomaarays -lomakkeelta Valmis -ruutu

tallentamalla tydmaarayksen tiedot

Tilinpaatoksen lisaaminen

UrakkalO -ohjelmalla voidaan seurata my@s yrityksen talouslukuja ja niiden kehitysta. Tilinp&&atos-

tai kuukausiraporttitiedot syotetddn jarjestelmaan ohjelman paavalikon Talous -valikosta.

Valikosta avautuu Tilinpaatokset -lomake, jossa on listattuna ohjelmaan tallennetut talousraportit
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kaanteisessa aikajarjestyksessa siten, etté tuorein raportti on listalla ensimmaisené. Tallennettuja

talousraportteja paasee tarkastelemaan klikkaamalla haluttua tilinpaatosta.

{\,\,\,\,\, rakat Talous

URAKKA10

Lisda uusi

Tilinpaatokset
Raportointikausi

e 1.1.2021 - 31.12.2021
e 1.1.2020 - 31.12.2020
¢ 1.1.2019 - 31.12.2019
e 1.1.2018 - 31.12.2018
e 1.1.2017 - 31.12.2017

Tilinpaatokset-nakyma

Uusi talousraportti sy6tetéaédn ohjelmaan painamalla Tilinpaatokset-nakyman ylareunassa olevaa

"Lisaa uusi"-painiketta, joka avaa Tilinpaatos-lomakkeen.

Tilinpaatos
Raportointijakso

Aloitus, pvm Lopetus, pvm

[01.01.2020 131.12.2020

Tuloslaskelma *1 000 € Tase * 1 000 €

Liikevaihto:

]460 &

Materiaalit ja palvelut:

Tilikauden voitto:

e

‘70

Vastaavaa

Kayttdomaisuus:

|350

Vastattavaa

Oma pddoma:

’260 3

‘1 10 £ Vaihto-omaisuus: Pitkd vieraspddoma:

Poltto- ja voiteluaineet: |80 [200 =
|100 o Rahoitusomaisuus: Lyhyt vieraspddoma:
Henkilsstokulut: |1 10 ‘80 2
|100 < Vastaavaa yhteensa: Vastattavaa yhteensa:
Poistot ja arvonalentumiset: |540 ’540 =
85 :

Muut kulut:

« :
Liikevoitto: T TR

‘ 100 2

Tilinp&atos-lomake
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Tilinp&aatos -lomakkeelle syotetaan raportointijakson pituus ja keskeiset luvut tuloslaskelmalta ja
taseesta. Ohjelma laskee annettujen aloitus- ja lopetuspaivan avulla talouden tunnusluvut
tilikausikohtaisesti, eli vuoden pituiselle jaksolle. Luvut syotetaan jarjestelmaan tuhansina
euroina, ja menotilien saldot voidaan syottaa joko miinus -merkilla tai ilman. Taloustiedot

talletetaan jarjestelmaén lomakkeen alareunassa olevalla "Tallenna"-painikkeella.

Raportit

UrakkalO -ohjelmaan tallennetuista tiedoista voidaan luoda erilaisia raportteja, joita yritt&ja voi
hyddyntaa yrityksen johtamisessa ja talouden seurannassa. Raportit voidaan tulostaa suoraan
ohjelmasta ja tydaikakirjaukset voidaan viedd CSV-tiedostona esimerkiksi
taulukkolaskentaohjelmaan, jossa dataa voi helposti muokata ja jalostaa yrityksen omiin

tarpeisiin.

Tyoajan kirjausraportti

Tyo6aikakirjauksia paasee tutkimaan paavalikon kohdasta Kirjaukset.

Vie kirjaukset CSV- Luo tyontekijan tuntiraportti
tiedostoon ‘
Raportointijakso: Tyontekija: Tyolajiluokka: Urakka:
| Kaikki v | | Kaikki v/ | Kaikki v | | Oljen paalaus v
z B - - Kesto,
#  Tyontekija Urakka Asiakas Tyé Kone Tyonosa Aloitus Lopetus "
min
TTS Oljen L JDja . 1392021 13.9.2021
: Peltonen py6répaalaus | 5 Siirtyminen 30
Testaaja paalaus pydropaalain 13:48:00 14:18:00
TTS Oljen = JDja . 13.9.2021 13.9.2021
1399 y Peltonen pydropaalaus . . Tyoskentely 91
Testaaja paalaus pydropaalain 14:18:00 15:49:00
TTS Oljen ) . JDja 13.9.2021 13.9.2021
2 Peltonen pyéropaalaus i Hairid 1
Testaaja paalaus pydropaalain 15:49:05 15:50:38
TTS Oljen - JD ja 3 13.9.2021 13.9.2021
. Peltonen pydrépaalaus. ... ) Tyoskentely 42
Testaaja  paalaus pydropaalain 15:50:00 16:32:00

TyOajan kirjausraportti

Kirjausraportin taulukossa on listattuna kaikki yrityksen tyontekijoiden tekemat yksittaiset
tybaikakirjaukset. Jokaisesta tydaikakirjauksesta on raportoitu tyontekija, urakka, asiakas, tyo0,

kone, tyonosa, aloitus- ja lopetusaika seké kirjauksen kesto minuuteissa.

Raporttia voi suodattaa raportointijakson, tydntekijan, tydlajiluokan ja urakan perusteella.

Yksittaisen kirjauksen saa auki klikkaamalla kirjausrivin jarjestysnumeroa. Avointa kirjausta voi
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muokata ja muutokset voi tallentaa "Tallenna"-napista. Yksittaisen uuden kirjauksen voi lisata

tietokantaan "Lis&a uusi"-painikkeesta. TyOaikakirjaukset voidaan siirtdd UrakkalO -ohjelmasta

CSV-tiedostoon Tyo6aikakirjaukset -lomakkeen ylareunassa olevasta "Vie kirjaukset CSV-

tiedostoon"-painikkeesta.

Tyontekijan tuntiraportti

"Luo tyontekijan tuntiraportti"-painikkeesta paasee luomaan tyontekijakohtaisen tuntiraportin

kertyneista tyétunneista.

Tuntiraportti

Alku pvm

‘ 10.09.2021
Loppu pvm

[15.09.2021

TTS Testaaja 7.5 h

Paivamaara Urakka

13.09.2021

' 14.09.2021

Oljen paalaus

Oljen paalaus

Tyontekija

l TTS Testaaja

Urakka

1 Oljen paalaus

Asiakas

Peltonen

Peltonen

Tyélaji Tyotunnit
PyGropaalaus 4.8

Pyoropaalaus 27

Tuntiraportti

Tuntiraporttiin valitaan alku- ja loppupéivamaéra ja sen jalkeen tyontekija. Tuntiraportin voi

suodattaa urakan mukaan. "Hae"-painikkeella luodaan nakymaan paivakohtainen raportti

kyseisen tyOntekijan tydtunneista ja niiden kohdentumisesta. Luodun tuntiraportin voi tulostaa

"Tulosta"-painikkeella.

Urakkaraportti

Urakkaraportti koostaa ohjelmassa olevista yrityksen urakoista yhteenvedon. Raportilla on

urakoiden yhteenlaskettu myynti (laskutus) ja kate seké pylvaskaavio, jossa on esitetty myynti ja

kate tyOlajiluokittain. Lisaksi raportilla on taulukko, jossa on urakkakohtaiset perustiedot:

e Urakan nimi

e Asiakas

e Tyodlaji

e Urakan tila
e Myynti, €

o Tyodkulut, €

e Konekulut, €
e Muut kulut, €
e Kate, €
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Urakkaraportti
Raportointijakso Myynti, € 1
11700 o
Asiakas 5000
Tyélajiluokka Kate, € - .
2
Tila 2000:)

o

Pelto ] Metss p Rskentaminen Y Tienpito y
W Myynti W Kate

Urakka Asiakas Tyélaji Tila Myynti, € Tyokulut, € Konekulut, € Muut kulut, € Kate, €
Kylvomuokkausta Peltonen kylvémuokkaus Laskutettu 600 205 452 0 -57
Kylvourakka Peltonen kylvotyd Valmis 1000 756 1700 200 -1656
Metséan istutus Metsanen puiden istutus  Laskutettu 700 227 0 400 73
Metsatien perusparannus Metsénen maarakennus  Aloitettu 2500 0 0 1500 1000
Oljen paalaus Peltonen Pyoropaalaus  Laskutettu 1200 68 190 200 742
Ruiskutusurakka Peltonen ruiskutus Valmis 800 0 0 0 800

Urakkaraportti

Raportilla olevia tietoja voi suodattaa raportointijakson, asiakkaan, ty6lajiluokan ja urakan tilan
mukaisesti. Raportin voi tulostaa "Tulosta"-painikkeella ja "Kirjaukset"-painikkeesta paasee

tarkastelemaan urakoiden tydaikakirjauksia. Tulostus tapahtuu selaimen tulostustoiminnolla.

Tyoaikaraportti

Tyo6aikaraportti kuvaa tydntekijoiden eri urakoihin kirjaamaa tytaikaa, sen jakaumaa eri
tydvaiheisiin seka tyokuluja. Tybajan jakauman raportointi edellyttaa, etta kirjaukset on tehty
riittavalla tarkkuudella. Mikali tydajan kirjaus on tehty vain tydvuoron alkaessa ja paattyessa,

raportista saadaan selville tydhon kaytetty kokonaistydaika, mutta ei sen jakaumaa eri

tydvaiheisiin.

Tyoaikaraportti

Raportointijakso:

Tyétunnit, h:

Kaikki i 116
Tydntekija:
Tyslajiluokka: TyOkU|Ut' €
——
Urakka:

M Tyoskentely M Siityminen M Odotus M Tauko M Hairio
Tyéntekija Urakka Tyélaji Tila Tyétunnit Tyékulut, €
TTS Testaaja Kylvémuokkausta kylvémuokkaus Laskutettu 82 80
TTS Testaaja Kylvourakka kylvotyd Valmis 30.2 748
TTS Testaaja Metsan istutus puiden istutus Laskutettu 128 315
TTS Testaaja Metséatien perusparannus maarakennus Aloitettu 0.7 88
TTS Testaaja Oljen paalaus Pyorépaalaus Laskutettu 2.7 68
TTS Testaaja Ruiskutusurakka ruiskutus Valmis 264 574
TTS Testaaja Rypsin puintia, 15 ha leikkuupuinti Valmis 53 133

TyOaikaraportti
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TyOaikaraportilla on esitetty tyotunnit ja tyOkulut yhteensa, tybajan jakauma piirakkakuviona seké
tyontekijan tyotunnit ja tyokulut urakoittain. Raporttia voidaan suodattaa raportointijakson,
tyontekijan, tyélajiluokan ja urakan perusteella.

Tyo6aikaraportin voi tulostaa "Tulosta"-painikkeesta ja "Kirjaukset"-painikkeesta paasee
Kirjausraportti -lomakkeelle.

Koneraportti

Koneraportti kuvaa yrityksen peruskoneille urakoissa kirjattuja toita ja tunteja. Raportilla on
esitetty koneittain konetunnit, konetyopaivat seka konetydpaivan keskipituus. Raporttia voidaan

suodattaa raportointijakson, koneen, ty6lajiluokan ja urakan perusteella.

Koneraportti

Raportointijakso: Kéytt(jtunnitl

[Kaikki v h:

Kone: 78 '

[Kaikki V] 24

Tyolajiluokka: N 0 10
Konety6paivat, B Konetunnit / tyopiva

‘ Pelto V‘ Lol

Urakka: P

[Kaikki v 32

Kone Urakka Tyélaji Konetunnit Tyopéivat Konetunnit/pv

JD ja pydropaalain Séilérehun pyoropaalaus Pyoropaalaus 5 3 16

D ja pyoropaalain Oljen paalaus PyGrépaalaus 3 5 0.5

Jontikka ja des Kylvéurakka kylvotyo 23 8 29

Leikkuupuimuri Rypsin puintia, 15 ha leikkuupuinti 5 1 B3

Traktori ja ruisku Ruiskutusurakka ruiskutus 26 o 53

Traktori ja des Kylvémuokkausta kylvémuokkaus 8 5 16

Valtra ja kylvokone Kylvéurakka kylvotyd 5 14

Koneraportti

Koneraportin voi tulostaa "Tulosta"-painikkeesta ja "Kirjaukset"-painikkeesta paasee
Kirjausraportti -lomakkeelle.

Talousraportti
Talousraportti kuvaa yrityksen kannattavuutta, maksuvalmiutta ja vakavaraisuutta seka niiden
kehittymista ajan saatossa. Kustakin talouden ndkékulmasta on laskettu raportilla olevista

tilinpaatoksista 1-2 tunnuslukua. Raporttia voidaan suodattaa raportointijakson perusteella.
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Talousraportti

Kannattavuus

Liikevoitto, %

12.8

Paaoman tuotto, ROI

11.4

Maksuvalmius
Quick Ratio

1.0

Current Ratio

2.0

Vakavaraisuus

Omavaraisuusaste, %

484

Raportointijakso:

Kaikki v

5005
4350 4 /
400
3504
3004

- l

§ =sod
200 4
1504
b | ———— it

_-—"F
s0 '__=__=_____———‘-"’”"""""'
0 ' r M

31122017 3122018 31122019 31.42202C

B Ukaaio W Likawomo

T T
31122017 31122018 31122019 31.12202C

HBCR BCR
=]
|
450 /-
‘OOJ
3304
» |
B o
fw] R ol LA L -
200 | cmmm—
1504
100 {
5
o . . !
31422017 31122018 31122019 31.12202C

N Kokonais-20 W OmaP0

Talousraportti

Herkkyysanalyysi

Herkkyysanalyysin avulla yrittdja voi tarkastella talouden eri tunnuslukujen ja tekijoiden vaikutusta

oman yrityksenséa kannattavuuteen. Herkkyysanalyysissa kannattavuutta mitataan pddoman

tuottoasteella (ROI) ja analyysin lahtttiedot tulevat jarjestelmaan viimeksi syotetysta

tilinpaatoksesta. Herkkyysanalyysin vasemmassa reunassa olevia talouteen vaikuttavia

tunnuslukuija ja tekij6ita voi muuttaa sinisilla "+" ja" -" -painikkeilla yhden prosenttiyksikon
kerrallaan ja tarkastella muutoksen vaikutusta padoman tuottoasteeseen. Painikkeiden vieresséa

oleva lukuarvo kertoo kyseisen tekijan sen hetkisen muutoksen lahtttilanteeseen (1) verrattuna.

Tehdyt muutokset palautuvat l&htétilanteeseen painamalla "Palauta”-painiketta.
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Herkkyysanalyysi / Padaoman tuottoaste ROI

*1000 €
Palauta
Liikevaihto
459 Myyntikate
Yksikk&hinta
=) =>> 249 Kéyttokate
-1%
Muutt.kust. (-) =>> 89 Liikevoitto

+1% 1 210 Kiinteat kust. (-) =>> 4

Pidoma 160 Poistot (/) =>> Liikevoitto-%
459 ROI-%
1
(*) =>> 0.7
Pa. kulutus
Liikevaihto 0
-1%
: 459 PO kiertonop.

+1% 1 Pys. vast. (/) =>> 0.8

Henkilsstokulut 350 Padoma
“ ( g ) \ 540
Vaiht. vast.

+1% 1 190

Kayttdtunnit

1

I

+1% 1

Herkkyysanalyysi
Kaytto / Tyontekija

Yritykselle rekisterditymisen yhteydessa perustetulla paakayttajatunnuksella voidaan yritykselle
perustaa tyontekija-tunnuksia. Kun ohjelmaan kirjaudutaan tyontekija-tunnuksella, paadytaan
tyontekijanakymaan.

e Jos tyontekijalla on avoimia tydmaarayksia, joille on jo tehty tydaikakirjauksia, tyontekijalle
avautuu sen tydmaarayksen kirjauslomake, jolle ko. tydntekija on tehnyt viimeisimman
kirjauksen.

e Jos tyontekijalla on avoimia tydmaarayksia, mutta han ei ole viela tehnyt niille yhtaan
tybaikakirjausta, tyontekijalle avautuu tydmaarayksen valintalomake.

e Jos tyontekijalla ei ole yhtaan avointa tydmaaraysta, tyontekijalle avautuu paavalikko.
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Kirjaus
Mottosen yksityistien
talvikp

Tyovaihe: Tyoskentely

Vaihda tyovaihe v
Kone: Valtra + alueaura e
" ie
Valtra + alueaura v [EagR
’-:_.

i
w ‘:

Muistiinpanot:

Tyo6ajan kirjaaminen

TyOajan kirjaaminen Urakkal0 -ohjelmaan tapahtuu Kirjaa tydaikaa -lomakkeella. Kirjaus tehdaan
tydvaiheen alkaessa valitsemalla alkava tydvaihe, siihen liittyva kone ja painamalla "Aloita” -
nappia. Talléin ohjelman tallentuu uuden tydvaiheen aloitusaika ja samalla edellinen tydvaihe
merkitaan paattyneeksi. Jos kirjaukseen halutaan liittdéd muistiinpano, kirjataan se muistioon

ennen napin painallusta. Esimerkiksi hairio -tydvaiheeseen voi liittda selvityksen hairion syysta.

Uusi tyOaikakirjaus tehd@éan aina, kun tyévaihe tai kone, jolla ty6ta tehd&aén vaihtuu. Tyovaihe-
valikon ylapuolella on vihre&na tekstina tieto parhaillaan kdynnissa olevasta tytvaiheesta.
Tybvuoron loppuessa on tarke&a kuitata tydaika loppuneeksi valitsemalla tydvaiheeksi "Lopetus”
ja klikkaamalla "Aloita"-painiketta. Tama paattaa viimeisen tyoaikakirjauksen ja taman jalkeen
lomakkeen tyévaihekohdassa on punaisella teksti "Ei tyota kaynnissa". Lomakkeella on

valittavissa seuraavat tydvaiheet:

e Siirtyminen

e QOdotus

e Tyobskentely
e Tauko

e Hairio

e Lopetus
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Jos yrityksessa ei haluta kayttaa kaikkia tytvaiheita, voidaan esimerkiksi tydvuoron alussa kirjata
'"Tyoskentely' ja tydvuoroin paattyessa 'Lopetus’. Pelkka aloitus- ja lopetusaikojen kirjaus ei
kuitenkaan mahdollista ty6ajan jakauman raportointia. Jos tytssa kaytettava kone vaihtuu

tydvuoron aikana, tehdaan vaihto lomakkeen kone-valikosta.

Tyontekijan tekemia tydaikakirjauksia voidaan jalkikateen muuttaa ohjelman yrittdjanakymassa

kohdasta Tyoaikakirjaukset.

Tyomaarayksen vaihtaminen

Tyontekija hallitsee omia tydmaarayksia Valitse tyomaarays -nakymassa.

Valikkoon

Tyoajan jakauma
Tyomaarays:
\ Kaikki v
Valitse
tydmaarays —r e

Tyomaarays:

Merkitse
valmiiksi

M Tydskentely M Siirtyminen
M Odotus M Tauko M Hairid

Valitse tydmaarays -nakyma ja oman tydajan jakauma

Tybmaarays -nakymasta valitaan alasvetovalikosta tydmaarays, jolle halutaan kirjata tytaikaa tai
joka halutaan merkité valmiiksi. Tydajan kirjaus -lomake avautuu

"Tyomaaraykset"-napista ja tydmaarays merkitaéan valmiiksi "Merkitse valmiiksi"-napista. Kun
tydomaarays merkitaan valmiiksi, se ei enaa nay tyontekijan tyémaarayslistalla.
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Oman tyoajan jakauma

Tyontekija voi seurata oman tydaikansa jakaumaa Ty6ajan jakauma -nédkymasta. Nakymassa on
piirakkakaavio ty0ajan jakaumasta eri tydvaiheisiin. Nakymaa voi suodattaa tydmaaraysten tai

tydlajien perusteella. Kaavion selitteita klikkaamalla voi valita kaavioon tulevat tyévaiheet.

Palaute ja kehittamisideat

Toivomme, etta UrakkalO -ohjelmasta on hyotya koneurakoitsijoille yritystoiminnan johtamisessa.
UrakkalO -ohjelman mahdollisia jatkokehityshankkeita varten kaikki ohjelman sisaltéon ja

toimintaan liittyvat toiveet ja kehitysideat ovat tervetulleita.

Palautteet ja kehitysideat voi lahettaa sdhkodpostitse osoitteeseen: eerikki.kaila(at)tts.fi

Talouden tunnuslukuja

e Paadoman tuottoprosentti (ROl = Return Of Investment) kertoo, millaista tuottoa
yritystoimintaan sijoitetulle pAdomalle on saatu. Pd4&doman tuottoprosenttia voidaan verrata
esimerkiksi johonkin vaihtoehtoiseen sijoituskohteeseen. Jos esimerkiksi matalariskinen
pankkitalletus tuottaa yhden prosentin korkotuoton, riskipitoiseen (=konkurssiriski)
yritystoimintaan sijoitetulle padomalle on saatava selvasti pankkitalletusta suurempi
korkotuotto.

e ... Laskukaava: ROI = Liikevoitto / Taseen loppusumma

e Quick ratio (QR) ja Current ratio (CR) kertovat yrityksen maksuvalmiudesta. Quick ratio
mittaa yrityksen mahdollisuutta selviytya lyhytaikaisista veloistaan pelkalla
rahoitusomaisuudellaan. Hyvana tasona pidetdan yli yhta, yritys on heikolla tasolla, jos Quick
ratio on alle 0,5. Current ratiossa tarkastelujakso on hieman pidempi kuin Quick ratiossa.
Siind mitataan, kuinka suuri osa yrityksen lyhytaikaista veloista pystytdén kuittaamaan
rahoitus- ja vaihto-omaisuudella. ... Laskukaavat: QR = (Rahoitusomaisuus
(Taseesta))/(Lyhytaikainen vieras paaoma+Ennakkomaksut (Taseesta)) ja CR
= (Rahoitusomaisuus+Vaihto-omaisuus (Taseesta))/(Lyhytaikainen vieras padoma

(Taseesta))



