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Ohjelman esittely

UrakkalO on TTS Tydtehoseurassa kehitetty selainpohjainen ohjelmisto koneurakointia
harjoittaville yrittdjille. Urakkal0:l14 yrittdj& voi seurata ja suunnitella yritystoimintaansa niin
koneurakoinnin kuin yritystaloudenkin nékdkulmista. Yrityksen tyontekijat pystyvat ohjelmalla
kirjaamaan omaa tyfaikaa ja seuraamaan ty6ajan jakaumaa. Ohjelmaa voidaan kayttaa milla
tahansa laitteella, jolla on pa&asy nettiin. Tydajan kirjaukset on helpointa tehda tytaikana
kannykalla. Urakoiden suunnittelu ja raporttien seuranta on taas katevinta tehda joko tabletilla tai
tietokoneella.

Koneurakointitilauksen saatuaan yrittdja perustaa jarjestelmaén urakan ja kiinnittéaa siihen koneet
ja tyontekijat. Kun urakan tyot alkavat, tyontekija tai yrittéja voi esimerkiksi kannykalla kuitata tyon
alkamis- ja paattymisajat seka halutessaan siirtymiset, odotukset, hairiot ja tauot. Yrittajan
ohjelmaan sydéttamien tyotekija- ja konekohtaisten tuntikustannusten ja urakoille tydaikakirjauksiin
kertyneiden kone- ja ty6tuntien perusteella ohjelma laskee ja raportoi urakoille kertyneet kone- ja
ty6kulut. Kulujen ja urakoille maariteltyjen laskutushintojen perusteella ohjelma raportoi
ajantasaisen tilanteen urakkakohtaisesta katteesta. Jarjestelmasta voidaan raportoida myods
tydajan jakauma, mikali tydntekijat ovat kirjanneet jarjestelmaan tyén aloitus- ja lopetusaikojen

lisdksi eri tydvaiheiden aloitus- ja lopetusajat.

Urakkakohtaisten tietojen lisaksi UrakkalO -ohjelmaan voidaan sy6ttaéa tilinpaatostietoja
esimerkiksi virallisesta tilinpaatdksesta tai kuukausiraportista. Syo6tettyjen tietojen pohjalta
sovellus laskee ja raportoi talouden tunnuslukuja kannattavuudesta, maksuvalmiudesta ja

vakavaraisuudesta.

Yritys- ja tyontekijakohtaiset tiedot ovat saatavilla vain kyseisen yrityksen kayttajatunnuksilla ja
kayttajatunnuskonhtaisilla salasanoilla. Yrityksen paakayttajalla on paasy kaikkiin oman
yrityksensa tietoihin ja tydntekija vain omiin tietoihinsa. Ohjelmaan kirjatut tiedot tallentuvat

Suomessa sijaitsevalle tietokantapalvelimelle.

Rekisterodityminen

UrakkalO -ohjelman kayttajaksi rekisterdidytaan tayttdmalla etusivun ylareunassa olevasta
"Rekisterdidy” -napista avautuva rekisteroitymislomake. Ohjelman kehitysvaiheessa
rekisterditymislomakkeet kasitelladn manuaalisesti ja uuden yrityksen perustamisesta tulee

ilmoitus rekisterditymislomakkeella annettuun sahkdpostiin muutaman tyépaivan sisalla.



Urakkal0 -ohjelman kayttéohjeet
Kayton aloitus

Kun olet rekisterditynyt yrityksesi Urakkal0 -ohjelmiston rekisterdintilomakkeella ja saanut
yrityksellesi paakayttajan tunnuksen ja salasanan, voit kirjautua sovellukseen osoitteessa
https://urakkal0.fi.

Paakayttajan tunnuksella paaset yrittdjanakymaan, jossa voit hallinnoida yrityksen resursseja,
asiakkaita, urakoita ja tilinpaatoksia seka luoda raportteja ja tarkastella, mihin suuntaan yrityksen
tilanne on kehittymassa.

Nakyman ylareunassa on valikkonauha:

e Urakat
e Talous
e Raportit

e Kirjaukset

e Asetukset

e Kayttbohje

e Kirjaudu ulos

Liikkuminen sovelluksen lomakkeille ja raporteille tapahtuu tdman valikkonauhan avulla.
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buhiainen

Urakat
Tila

1. Oljen paalaus

Kaikki v 2. Vesakon raivausta

3. Rypsin puintia, 15 ha

Tyolaji

— 4. Séilérehun py6répaalaus
5. Metsétien perusparannus
Asiakas: 6. Soratien lanaus
7. Kylvémuokkausta

8. Metsan istutus

9. Kylvéurakka
10. Ruiskutusurakka
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Paakayttajan aloitusnakyma

Paakayttajan aloitusndkymassa on listattuna ohjelmaan tallennetut yrityksen urakat. Urakat ovat
listassa k&dnteisessa jarjestyksessa, eli viimeisin jarjestelméaéan syotetty urakka on listalla
ensimmaisena. Listalla oleva urakan tunniste toimii linkkina urakan tarkempiin tietoihin.

Ensimmaisella kayttdkerralla lista on tyhja, silla yritykselle ei ole yhtdan urakkaa jarjestelmassa.

Listaa voi suodattaa sivun ylaosassa olevilla valikoilla urakan tilan, urakan ty6lajin ja asiakkaan

perusteella.
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UrakkalO -ohjelman kayttbohjeet

Uuden urakan voi syottaa jarjestelmaan "Lisaa uusi'-painikkeella sivun ylareunassa.

Ennen urakoiden lisdamista ohjelmaan on tarkeaa syottaa jarjestelmaan ensin yrityksen resurssit,
kuten tydntekijat, koneet ja tarjottavat ty6lajit seka asiakkaat joille urakoidaan. Vasta taman

jalkeen pystytddn tekemaan urakkakohtaiset valinnat ohjelmaan tallennetuista tiedoista.

Tyontekijoiden lisaaminen
Tyontekijat lisataan ja olemassa olevien tydntekijoiden tietoja muokataan ylavalikon Asetukset -

Tyodntekijat -valikosta. Valikosta avautuu Tyontekijat -nakyma.

(Y

URAKKA10

ot 2 |
Lisaa uusi

Tyontekijat
1. Erkki Esimerkki
2. Jussi Juonio
3. Matti Mainio

TyoOntekijat -nakyma
Ensimmaisella kayttokerralla ndkymassa ei ole tyontekijoita, mutta jatkossa siihen listautuu kaikki
yrityksen aktiiviset tydntekijat aakkosjarjestyksessa. Listalla nakyva nimi toimii linkkind tarkempiin

tyontekijatietoihin. Uusi tyontekija lisatddn nakyman ylareunassa olevasta "Lis&& uusi"-napista.

Nimi: Tyomaéraykset

ITTS Testaaja ‘

RRnOusy Urakka Asiakas Tyolaji

{testaaja@t‘ts.fi

Sahkdposti: Ruiskutusurakka Pekka Peltonen ruiskutus

testaaja@osoite.fi

‘ j20 ‘ Kylvéurakka Pekka Peltonen kylvotyo

Tuntikustannus, €

’25 & Metsan istutus Mauri Metsénen puiden istutus

Uusi salasana:

’ ‘ Kylvémuokkausta Pekka Peltonen kylvomuokkaus

Salasana uudelleen: Soratien lanaus Veijo Virtanen Soratien lanaus
Metsatien perusparannus Mauri Metsdnen maarakennus
Sailérehun py6ropaalaus Niilo Nurminen Py6répaalaus

IS Rypsin puintia, 15 ha Pekka Peltonen leikkuupuinti
o P Vesakon raivausta Mauri Metsanen taimikon raivaus

Tyontekija -lomake
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UrakkalO -ohjelman kayttbohjeet

UrakkalO -ohjelman tydntekija -lomake on samalla sovelluksen kayttajalomake. Tama tarkoittaa,
ettd kun perustat uuden tydntekijan ja annat hanelle kayttajatunnuksen ja salasanan, voi
tydntekija taman jalkeen kirjautua palveluun annetulla tunnuksella ja salasanalla. Kayttajatunnus
on yksildiva, eli UrakkalO -ohjelmassa ei voi olla kahta samaa kayttajatunnusta, vaikka kayttajat
olisivat eri yritysten palveluksessa. Onkin suositeltavaa, etta kayttajatunnuksissa on mukana jokin
yritykseen viittaava osa. Esimerkiksi kaikki Tydtehoseuran kayttajatunnukset alkavat tts -

kirjainyhdistelmalla.

Tyontekija -lomakkeen ensimmainen nimi-kenttéd nékyy ohjelman valikoissa ja lomakkeilla, joten
sen olisi hyva olla selkeasti tiettyyn tyontekijaéan yhdistettévissa. Tuntikustannus -kentén arvoa

kaytetdan urakoiden kustannuslaskennassa.

Salasana -kenttaa ei tarvitse valttamatta tayttaa, jos kyseessa on aiemmin luodun tyéntekijan
tietojen paivitys. Jos tyontekijan tila muutetaan aktiivisesta passiiviseksi (poistamalla rasti
ruudusta) tyontekijdlle ei voida enda tehda uusia tydmaarayksia, eikd raportoinnissa voida
tulostaa erikseen kyseiseen tyontekijaan kohdistuvia raportteja. Yritystason raportteihin ko.

tydntekijan tydaikakirjaukset sen sijaan sisaltyvat.

Koneiden lisaaminen

Koneet lisdtdéan ja olemassa olevien koneiden tietoja muokataan ylavalikon Asetukset - Koneet -

valikosta. Valikosta avautuu Koneet -nakyma.

(AL 4

ZNAN\\\
URAKKA10

Luo uusi Lisda uusi
koneyksikké | peruskone

Koneyksik('jt Peruskoneet

: 1. Doosan kaivinkone
1. ei konetta £ iak
2. 1D ja energiakoura = ner(_?la .oura
5 : e : 3. Hardi ruisku
3. JD ja py6ropaalain L
4. 1D ja ruisku ) Rl it
5. Jontikka ja takalana =N cH.a Sl Sl
S Y 6. Multiva suorakylvékone
6. Jontikka ja des % B
7. Kaivinkone ) elravaun:J
8. Leikkuupuimuri fRayssaha
sl i 9. takalana
9. Ménkija ja perdvaunu - ) ——
S OERausaaha 10. Tume joustopiikkides

11, Valtra N162

=\
=3

. Valtra ja kylvokone

-
N

. Valtra ja peravaunu

-
w

. Valtra ja des

Koneet -ndkyma
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UrakkalO -ohjelman kayttbohjeet

Ensimmaisella kayttokerralla Koneet -ndkymassa ei ole koneita, mutta jatkossa siihen on
listattuna kaikki yrityksen aktiiviset koneyksikot ja peruskoneet aakkosjarjestyksessa. Listalla

nakyva nimi toimii linkkina tarkempiin konetietoihin.

Peruskoneella tarkoitetaan UrakkalO -ohjelmassa yksittaista konetta, jonka kayttéa urakoissa
halutaan yrityksessa tarkastella. Ohjelman koneraportissa tarkastellaan peruskoneiden
kayttotuntimaaria ja konetyotunteja tyopaivaa kohti. Peruskoneita lisataan ndkyman ylareunassa

olevasta "Lisaa uusi peruskone"-painikkeesta.

Koneyksikolla tarkoitetaan ohjelmassa yhden tai useamman peruskoneen muodostamaa
koneyhdistelmaa tai -ketjua, jota urakointitdissa kaytetdan ja joka varataan urakan tiettyyn
tydomaaraykseen. Koneyksikkona voi esimerkiksi piennarten niitossa olla
Traktori+piennarmurskain. Tydaikakirjaukset sisdltavat tiedon tydssa kaytetysta koneyksikosta.

Uusi koneyksikkd luodaan "Luo uusi koneyksikké"-painikkeesta.

Palaa takaisin s
- Palaa takaisin

Efnet'edOt Koneyksikon tiedot

’ ‘ Koneyksikko:

Tuntikustannus, €/h: ' ‘

’ = ] Tuntikustannus, €/h:

-
v

Tallenna

Poista }
! Tallenna
). T

Peruskoneen ja Koneyksikon lisays-lomake

Peruskoneelle sydtetaan nimi ja maaritellaan kyseisen koneen tuntikustannus euroissa.Taman
jAlkeen kone tallennetaan "Tallenna"-painikkeella. Vastaavasti ohjelmaan lisataan uusi
Koneyksikko omalla lomakkeellaan. Koneyksikolle ei tarvitse tassé vaiheessa maaritella

tuntikustannusta vaan sen voi laskea samalla kun koneyksikkdon valitaan peruskoneet.
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Urakkal0 -ohjelman kayttéohjeet

Palaa takaisin

Koneyksikon tiedot

Koneyksikko:
e '

D ja py6ropaalain ST
‘ Yksikon koneet Peruskoneet

JD 6120 N ‘ Doosan kaivinkone V]

‘ McHale py6ropaalain

<== Laske
tuntikulut
Tallenna

Tuntikustannus, €/h:

70

FAREEG. . N 7 OF SEERRLSEw L SN N =8

Koneyksikdn tiedot -lomake

Tallennettua koneyksikkoa Koneet-nakymassa klikkaamalla avautuu Koneyksikon tiedot-lomake,
jolla maaritellaan tarkemmin koneyksikén tiedot ja siihen kuuluvat peruskoneet. Peruskoneet -
valikosta valitaan yksi kerrallaan koneet, jotka halutaan liséta koneyksikkéon ja sen jalkeen
peruskone lisataan yksikkdon "Lisda kone"-painikkeella. Yksikén koneet -valikossa on allekkain
koneyksikkodon lisatyt koneet ja niitd voi halutessaan poistaa valitsemalla poistettava kone ja
klikkaamalla "Poista kone"-painiketta. "Laske tuntikulut"-painikkeella ohjelma laskee koneyksikén
tuntikustannuksen yksikkdon valittujen peruskoneiden tuntikustannusten summana. Kun
koneyksikon kaikki peruskoneet on valittu ja tuntikustannus laskettu, valmis koneyksikko

tallennetaan ohjelmaan "Tallenna"-painikkeella.

Tyolajien lisaaminen
Uusia tyolajeja lisatdan ja olemassa olevien tietoja muokataan ylavalikon Asetukset - Tydlajit -

valikosta. Valikosta avautuu Tyolajit -nakyma.
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UrakkalO -ohjelman kayttbohjeet

puhiainen

Lisda uusi

Tyolajit

1. kylvotyo
ruiskutus
kylvémuokkaus
pintalannoitus
taimikon raivaus
puiden istutus
soratien lanaus

maarakennus

© O NO U A WN

pyo6répaalaus
10. leikkuupuinti

Ty0Olajit -ndkyma

Ensimmaisella kayttokerralla ndkymassa ei ole tydlajeja, mutta jatkossa siihen listautuu kaikki
yrityksen tallentamat aktiiviset tyolajit. Listalla nakyva nimi toimii linkkina tarkempiin

tydlajitietoihin. Uusi tydlaji lisatdan lomakkeen ylareunassa olevasta "Lisaa uusi" -napista.

Palaa takaisin

Tyolaji

Tyolaji: Urakat
‘ruiskutus l
= Urakka Asiakas
Tydlajiluokka:
Ruiskutusurakka Pekka Peltonen

Kuvaus:

Tallenna

Poista

Ty0laji -lomake
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UrakkalO -ohjelman kayttbohjeet

Tyélaji -lomakkeella paivitetddn olemassa olevia tydlajeja tai lisatdan uusia. Tyolajin nimi nakyy
Urakkal0-ohjelman lomakkeilla ja ty6lajiluokan avulla voidaan esimerkiksi tehda rajauksia

raportointivaiheessa. Tyo6lajin kuvaus -kohdassa voidaan esimerkiksi kuvata tyontekijoilta

vaadittavia patevyyskortteja tms.

Asiakkaiden lisaaminen

Uudet asiakkaat lisatdan ja olemassa olevien asiakkaiden tietoja muokataan ylavalikon Asetukset

- Asiakkaat -valikosta. Valikosta avautuu Asiakkaat -néakyma.

L«

URAKKA10

puhiainen

Lisaa uusi

Asiakkaat

1. Mauri Metsénen

2. Niilo Nurminen
3. Pekka Peltonen
4. Veijo Virtanen

Asiakkaat -ndkyma

Sovelluksen ensimmaisella kayttokerralla nakymassa ei ole asiakkaita, mutta jatkossa siihen on
listattuna kaikki yrityksen aktiiviset asiakkaat aakkosjarjestyksessa. Listalla nakyvéa nimi toimii

linkkina tarkempiin asiakastietoihin. Uusi asiakas lisataan lomakkeen ylareunassa olevasta "Lisaa

uusi'-painikkeesta.

S Urakat

‘Pekka Peltonen ‘

Vonae Urakka Tyélaji
\LZ?,ﬁﬁJ Ruiskutusurakka ruiskutus
Katuosoite:

‘ ‘ Kylvéurakka kylvotyd
Postinumero:

‘ ‘ Kylvémuokkausta kylvémuokkaus
Postitoimipaikka: Rypsin puintia, 15 ha leikkuupuinti

‘ ‘ Oljen paalaus Pyéropaalaus

Yhteyshenkil6:

| |

Sahkoposti:

l \

Puhelin:

i |

ki ‘

Tila

Valmis

Valmis

Laskutettu

Valmis

Laskutettu

Laskutus, €

800

1000

600

1500

1200

Asiakas -lomake
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Urakkal0 -ohjelman kayttéohjeet

Asiakaslomakkeella on asiakastiedot seka tiedot kyseisella asiakkaalle merkityista urakoista ja

urakoiden tyotilasta ja laskutuksesta.

Sovelluksen toiminnan kannalta valttamattoémat asiakastiedot ovat asiakkaan nimi ja tieto siita,
onko asiakas aktiivinen. Asiakkaan nimea voidaan kayttaa monissa sovelluksen lomakkeissa ja

raporteissa kohdistavana tai rajaavana tekijana.

Jos asiakkaan luokitus halutaan syysta tai toisesta muuttaa aktiivisesta passiiviseksi, asiakasta
koskevat tiedot jaavat jarjestelmaéan, mutta asiakkaalle ei voida enaa lisatéa uusia urakoita tai

tehdé asiakaskohtaisia raportteja. Vain aktiiviset asiakkaat nakyvat eri lomakkeiden valikoissa.

Muut lomakkeella olevat tietokentat eivat ole UrakkalO -ohjelman toiminnan kannalta

valttamattomia.

Liséatyt tai muutetut asiakastiedot tallennetaan jarjestelmaan lomakkeen alareunassa olevalla

"Tallenna"-painikkeella.

Kaytto / Yrittaja

Urakan perustaminen

Uusi urakka perustetaan etusivun ylareunassa olevalla "Lisda uusi" -painikkeella, joka aukaisee
Urakka -lomakkeen. Uuden urakan perustaminen edellyttaa kuitenkin, etta jarjestelméssa on jo
olemassa urakan asiakas, tyontekija(t), tyolaji ja kone(et). Lisaa tarvittaessa em. tiedot

jarjestelmaan ohjelman asetuksista (kts. ohje).

URAKKA10

buhiainen
1. Oljen paalaus
2. Vesakon raivausta
3. Rypsin puintia, 15 ha
4. Sailérehun pyoropaalaus
5. Metsétien perusparannus
6. Soratien lanaus
7. Kylvémuokkausta
8. Metsan istutus
9. Kylvéurakka
10. Ruiskutusurakka

4
:U» F:"'."“a,j;-_" S T_'\,;-.;—,.g AT ST s Y
=7 o S I T S i A s e

Yrittajan etusivu -nakyma
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UrakkalO -ohjelman

kayttéohjeet

Palaa takaisin i

Urakka

Urakka: S 2

Lisaa uusi
'Oljen paalaus tyomaarays
Asiakas:

Tyémaan tila:

Laskutettu v

Tyolaji:

Tyomaaraykset

® Oljen paalaus / TTS Testaaja

Pyoropaalaus v

Aloituspaiva:

06.09.2021 J
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Urakka -lomake

Urakka -lomakkeella urakalle annetaan nimi, jonka perusteella kayttdja tunnistaa yksittaisen

urakan. Eri raporteilla ja valikoissa urakat listaan urakan nimen perusteella. Kukin urakka liittyy

yhteen asiakkaaseen. Asiakas valitaan alasvetovalikosta. Tydmaan tila valitaan myos

alasvetovalikosta. Urakoiden edetessé on hyva paivittda tyémaan tila-statusta. Tydmaan tilaa

voidaan kayttda raportoinnissa suodattamassa raportoitavia urakoita. Esimerkiksi urakoiden

katetarkasteluun voidaan ottaa mukaan vain laskutetut urakat. Tyémaan tilaksi voi valita:

e Tilattu

e Aloitettu

e Valmis

e Laskutettu
o Keskeytetty

Urakan tydlaji valitaan myds alasvetovalikosta. Valikossa on valittavana kaikki ne aktiiviset

tydlajit, jotka on asetuksissa tallennettu ohjelmaan.

Urakalle voi jo sen perustamisvaiheessa antaa arvioidun aloitus- ja lopetuspaivan. Paivamaarien

syottdminen ei kuitenkaan ole valttamatonta. Urakan alkaessa ja valmistuessa paivamaarat on

kuitenkin hyva kirjata. Niitd voidaan mydhemmin hyédyntaa raportoinnissa.
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Urakkaan mahdollisesti liittyvat ostopalveluiden hinta ja materiaalien kustannukset sydtetaan
ostopanokset kenttaan. Urakasta asiakkaalle lahtevan laskun summa syotetaan LASKUTUS -
kenttédén. Ostopanokset- ja laskutus -kenttiin syotettyja tietoja hyddynnetddn urakkaraportissa

urakan katelaskennassa. Urakan tiedot tallennetaan "Tallenna"-painikkeella.

Kun Urakkaan kirjataan ensimmaisen kerran tydaikaa (ty6skentely), niin kyseisen kirjauksen
paikkatieto tallentuu jarjestelméén ja Urakka-lomakkeen karttanakymassé nakyy kyseinen paikka.

Tyomaarayksen liittaminen urakkaan

Kun urakka on perustettu ja talletettu UrakkalO -ohjelmaan, sille voidaan liséata tydmaarayksia.
Tybmaardays liittyy aina yhteen urakkaan ja tyontekijaan. Urakka voi sisaltaa useita
tyomaarayksia, jos urakan toteutukseen osallistuu useita tyontekijoita. Kun tydmaarays on
talletettu, se ilmestyy tydntekijan tyolistalle ja tydntekija voi alkaa kirjata tydaikaa
tydomaaraykselle. Tyomaarayksia lisataan ja muokataan Urakka -lomakkeen ylareunassa olevasta

"Lisaa uusi tydmaarays"-napista.

Tybtmaarayksen lisddminen
Uusi tydmaarays kohdistetaan halutulle tydntekijalle valitsemalla tydntekijan nimi
alasvetovalikosta. Jos alasvetovalikossa ei ole halutun tydntekijan nimed, se tarkoittaa, etta

kyseiselle tyontekijalle on jo tehty tydmaarays kyseiseen urakkaan.

Tyoémaaraykselle voi asettaa maarapaivan ja kirjoittaa muistioon ohjeita tydntekijélle. Ohjeet
voivat sisdltéda esimerkiksi ohjeita tydmaan sijainnista ja asiakkaan yhteystiedot yhteydenpitoa

varten. Kun uusi tydmaarays on talletettu "Tallenna"-napista, siihen voidaan liittda koneita.

Tyomaarayksen tiedot

Projekti: Mannistd, paalaus T ‘
Henkil6: Jussi Juonio A
Méaé&rapaiva: — —
20:02,2621 0| Konevaraukset
Muistio: ® MF + pydropaalain
O valmis

Tyomaarayksen muokkaaminen
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Jos tyomaaraykseen on jo liitetty koneita, ne nakyvat tydmaarays -lomakkeella. Koneen nimeé

klikkaamalla paaset muokkaamaan tydmaaraykseen liitettyja konevarauksia.

Palaa takaisin

Konevaraus
Mannisto, paalaus / Jussi Juonio

IMF + py6ropaalain VI

[ Poista

Tallenna |

Konevaraus -lomake

Urakan valmistuminen

Kun kaikki urakkaan liittyvat tyévaiheet on saatu valmiiksi, urakka voidaan lopettaa. Urakan

lopettamiseen liittyy seuraavat toimenpiteet:

Urakan tyomaarayksien merkitseminen valmiiksi

Urakan tilan muuttaminen: aloitettu => valmis

Urakan valmistumispaivan paivittaminen

Urakkaan sisaltyvien ostopanosten summan vahvistaminen
Laskutuksen loppusumman vahvistaminen

Urakan tydmaaraykset merkitaan lahtékohtaisesti valmiiksi tydntekijan kayttoliittymasta.

Tarvittaessa tydmaaraykset voi kuitata valmiiksi myds yrittdjan kayttoliittymasta. Tydomaarays

merkitaan valmiiksi

1.

ok~ N

valitsemalla Urakka -lomakkeen ylareunasta [Urakan tyomaaraykset] -nappi
paivittdmalla Tyomaaraykset -lomakkeelle Kesken -vaiheessa olevat tydmaarykset
klikkaamalla tydmaarayksen nimea

rastittamalla Tyoméaarays -lomakkeelta Valmis -ruutu

tallentamalla tydmaarayksen tiedot

Tilinpaatoksen lisaaminen

UrakkalO -ohjelmalla voidaan seurata myds yrityksen talouslukuja ja niiden kehitysta. Tilinpaatos-

tai kuukausiraporttitiedot syodtetdan jarjestelmaan ohjelman paavalikon Talous -valikosta.

Valikosta avautuu Tilinpaattkset -lomake, jossa on listattuna ohjelmaan tallennetut talousraportit
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UrakkalO -ohjelman kayttbohjeet

kaanteisessa aikajarjestyksessa siten, etta tuorein raportti on listalla ensimmaisena. Tallennettuja

talousraportteja paasee tarkastelemaan klikkaamalla haluttua tilinpaatdsta.

Ll

URAKKA10

nen

A 5 |
Lisdd uusi |

Tilinpaatokset
Raportointikausi

e 1.1.2020 - 31.12.2020
e 1.1.2019 - 31.12.2019
® 1.1.2018 - 31.12.2018
e 1.1.2017 - 31.12.2017

Tilinpaatokset-nakyma

Uusi talousraportti syotetdan ohjelmaan painamalla Tilinpaatokset-ndkyméan ylareunassa olevaa

"Lisaa uusi"-painiketta, joka avaa Tilinpaatds-lomakkeen.

Tilinpaatos
Raportointijakso

Aloitus, pvm Lopetus, pvm

01.01.2020 [31.12.2020

Tuloslaskelma *1 000 € Tase * 1 000 €

Liikevaihto:

|460 :

Materiaalit ja palvelut:

‘110 s

Poltto- ja voiteluaineet:

| 100 +
Henkiléstokulut:

|100 T
Poistot ja arvonalentumiset:

185 £
Muut kulut:

160 £
Liikevoitto:

‘100 5
Tilikauden voitto:

‘70 3

Vastaavaa

Kéyttdomaisuus:

|350

Vaihto-omaisuus:

|8O

Rahoitusomaisuus:

|110

Vastaavaa yhteensa:

| 540

e

Vastattavaa

Oma padaoma:

’260 Z

Pitkd vieraspddoma:

‘200 %

Lyhyt vieraspadoma:

‘80 v
Vastattavaa yhteensa:

’540 :

Tallenna |

Tilinpaatdés-lomake
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Tilinp&atos -lomakkeelle syodtetaan raportointijakson pituus ja keskeiset luvut tuloslaskelmalta ja
taseesta. Ohjelma laskee annettujen aloitus- ja lopetuspaivan avulla talouden tunnusluvut
tilikausikohtaisesti, eli vuoden pituiselle jaksolle. Luvut sydtetaan jarjestelmaan tuhansina
euroina, ja menotilien saldot voidaan syottad joko miinus -merkilld tai ilman. Taloustiedot

talletetaan jarjestelméaén lomakkeen alareunassa olevalla "Tallenna"-painikkeella.

Raportit

UrakkalO -ohjelmaan tallennetuista tiedoista voidaan luoda erilaisia raportteja, joita yrittaja voi
hyodyntaa yrityksen johtamisessa ja talouden seurannassa. Raportit voidaan tulostaa suoraan
ohjelmasta ja tyOaikakirjaukset voidaan vieda CSV-tiedostona esimerkiksi
taulukkolaskentaohjelmaan, jossa dataa voi helposti muokata ja jalostaa yrityksen omiin

tarpeisiin.

Tyoajan kirjausraportti

Tyo6aikakirjauksia padsee tutkimaan paavalikon kohdasta Kirjaukset.

1

Tydaikakirjaukset
Raportointijakso: Tyontekija: Tyolajiluokka: Urakka:
[Ed. 3 kuukautta v [Kaikki v [ Kaikki v] [Kaikki v

CSV-tiedostoon

Kesto, Tydkulut, Konekulut, *
#  Tyontekija Urakka Asiakas TL-luokka  Tyélaji Kone Tyénosa Aloitus Lopetus Y, e

min  €/h €/h
TS ] . JDja . 1392021 13.9.2021
381 - Oljen paalaus Peltonen Pelto Py&ropaalaus ‘v .. Siirtyminen 30 25 70
Testaaja pyoropaalain 13:48:00 14:18:00
TTS r o JDja 1 13.9.2021 13.9.2021
1399 , Oljen paalaus Peltonen Pelto Pyoropaalaus S . Tyoskentely 91 25 70
Testaaja pyoropaalain 14:18:00  15:49:00
TTS JDj 13.9.2021 13.9.2021
00 1 Oljen paalaus Peltonen Pelto Pyorépaalaus j‘_a._ . Hairié 1 25 70
Testaaja pyoropaalain 15:49:05 15:50:38
TTS - B JD ja _. 13.9.2021 13.9.2021
1 : Oljen paalaus Peltonen Pelto Pyorépaalaus N . Tyoskentely 42 25 70
Testaaja pyéropaalain 15:50:00 16:32:00
5 B IDja o 3 13.9.2021 13.9.2021
408 [ Oljen paalaus Peltonen Pelto Py6ropaalaus By . Siirtyminen 26 25 70
Testaaja pyéropaalain 16:32:00  16:58:00

TyOajan kirjausraportti

Kirjausraportin taulukossa on listattuna kaikki yrityksen tyéntekijoiden tekemat yksittaiset
tydaikakirjaukset. Jokaisesta tydaikakirjauksesta on raportoitu tyontekija, urakka, asiakas, ty6laji,

kone, tybnosa, aloitus- ja lopetusaika seka kirjauksen kesto minuuteissa.

Raporttia voi suodattaa raportointijakson, tydntekijan, ty6lajiluokan ja urakan perusteella.
Yksittaisen kirjauksen saa auki klikkaamalla kirjausrivin jarjestysnumeroa. Avointa kirjausta voi

muokata ja muutokset voi tallentaa "Tallenna"-napista. Yksittdisen uuden kirjauksen voi lisata



tietokantaan "Lisaa uusi"-painikkeesta. Tydaikakirjaukset voidaan siirtaa UrakkalO -ohjelmasta
CSV-tiedostoon Tydaikakirjaukset -lomakkeen ylareunassa olevasta "Vie kirjaukset CSV-

tiedostoon"-painikkeesta.
TyoOntekijan tuntiraportti

"Luo tuntiraportti"-painikkeesta paasee luomaan tyéntekijakohtaisen tuntiraportin kertyneista
ty6tunneista.

Tuntiraportti

Alku pvm Tydntekija “
10.09.2021 \ [TTS Testaaja v 1
Loppu pvm Urakka

‘ 15.09.2021 \ 10Ijen paalaus v‘

TTS Testaaja 7.5 h

Paivamaara Urakka Asiakas Tyélaji Tyotunnit
13.09.2021 Oljen paalaus Peltonen Py6répaalaus 4.8
' 14.09.2021 Oljen paalaus Peltonen Pyoropaalaus 2.7

Tuntiraportti

Tuntiraporttiin valitaan alku- ja loppupaivaméaara ja sen jalkeen tyontekija. Tuntiraportin voi
suodattaa urakan mukaan. "Hae"-painikkeella luodaan ndkyméaéan paivakohtainen raportti
kyseisen tyontekijan tydtunneista ja niiden kohdentumisesta. Luodun tuntiraportin voi tulostaa

"Tulosta"-painikkeella.

Urakkaraportti

Urakkaraportti koostaa ohjelmassa olevista yrityksen urakoista yhteenvedon. Raportilla on
urakoiden yhteenlaskettu myynti (laskutus) ja kate seka pylvaskaavio, jossa on esitetty myynti ja
kate tydlajiluokittain. Lisdksi raportilla on taulukko, jossa on urakkakohtaiset perustiedot:

e Urakan nimi

e Asiakas

e Tyodlaji

e Urakan tila
e Myynti, €

e Tyodkulut, €

e Konekulut, €
e Muut kulut, €
e Kate, €
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Urakkaraportti
Raportointijakso Myynti, € i}
11700 ]
Asiakas 5000
_Kaikki ¥ 000
Tyélajiluokka Kate, € i °°“—
2758
Tila e
Kaikki v 10007 . .—

o

Pelto. ; Metsd ; Rakentaminen : Tienpito ;
M Myynti ™ Kate

Urakka Asiakas Tyélaji Tila Myynti, € Tyokulut, €  Konekulut, € Muut kulut, € Kate, €
Kylvémuokkausta Peltonen kylvémuokkaus Laskutettu 600 205 452 0 -57
Kylvéurakka Peltonen kylvotyd Valmis 1000 756 1700 200 -1656
Metsan istutus Metsanen puiden istutus Laskutettu 700 227 0 400 73
Metsatien perusparannus Metsanen maarakennus  Aloitettu 2500 0 0 1500 1000
Oljen paalaus Peltonen Pyoropaalaus  Laskutettu 1200 68 190 200 742
Ruiskutusurakka Peltonen ruiskutus Valmis 800 0 0 0 800

Urakkaraportti

Raportilla olevia tietoja voi suodattaa raportointijakson, asiakkaan, ty6lajiluokan ja urakan tilan
mukaisesti. Raportin voi tulostaa "Tulosta"-painikkeella ja "Kirjaukset"-painikkeesta paésee
tarkastelemaan urakoiden tydaikakirjauksia. Tulostus tapahtuu selaimen tulostustoiminnolla.

Tyoaikaraportti

Tyo6aikaraportti kuvaa tyontekijoiden eri urakoihin kirjaamaa tydaikaa, sen jakaumaa eri
tydvaiheisiin seka tytkuluja. Tybajan jakauman raportointi edellyttédd, ettéa kirjaukset on tehty
riittavalla tarkkuudella. Mikéli tydajan kirjaus on tehty vain tyévuoron alkaessa ja paattyessa,

raportista saadaan selville tydbhon kaytetty kokonaisty6aika, mutta ei sen jakaumaa.

Kirjaukset

Tulosta

TyOaikaraportti

Raportointijakso:

Ty6tunnit, h:

16
Tyontekija:
5
Tyokulut, €:
Tydlajiluokka: Y i
e
Urakka:
[ Kaikki v 70.0%
M Tyoskentely M Siityminen M Odotus M Tauko M Hairio
Tyéntekija Urakka Tyélaji Tila Ty6tunnit Tyokulut, €
TTS Testaaja Kylvémuokkausta kylvémuokkaus Laskutettu 82 80
TTS Testaaja Kylvourakka kylvotyd Valmis 30.2 748
TTS Testaaja Metsan istutus puiden istutus Laskutettu 12.8 315
TTS Testaaja Metsétien perusparannus maarakennus Aloitettu 9.7 88
TTS Testaaja Oljen paalaus Pydropaalaus Laskutettu 2.7 68
TTS Testaaja Ruiskutusurakka ruiskutus Valmis 264 574
TTS Testaaja Rypsin puintia, 15 ha leikkuupuinti Valmis 53 133
TyOaikaraportti
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Tyo6aikaraportilla on esitetty tydtunnit ja tydkulut yhteensa, tydajan jakauma piirakkakuviona seka
tydntekijan ty6étunnit ja tydkulut urakoittain. Raporttia voidaan suodattaa raportointijakson,

tydntekijan, tyblajiluokan ja urakan perusteella.

Tyo6aikaraportin voi tulostaa "Tulosta"-painikkeesta ja "Kirjaukset"-painikkeesta paasee
Kirjausraportti -lomakkeelle.

Koneraportti
Koneraportti kuvaa yrityksen peruskoneille urakoissa kirjattuja téita ja tunteja. Raportilla on
esitetty koneittain konetunnit, konetydpaivat seké konetydpaivan keskipituus. Raporttia voidaan

suodattaa raportointijakson, koneen, ty6lajiluokan ja urakan perusteella.

Koneraportti
Raportointijakso: Kéytt(jtunnit,
[Kaikki v h:

Korlle:‘ 78 '
‘ Kaikki V‘ » 24

Tyolajiluokka: 0 0
B Konetunnit/ tyopaiva

Konety6paivat,

Pelto Y

‘Urakka: ‘ kpl

[Kaikki v 32

Kone Urakka Tyélaji Konetunnit Tyopéivat Konetunnit/pv
JD ja pydropaalain Séilérehun pyoropaalaus Pyoropaalaus 5 3 16
D ja pyoropaalain Oljen paalaus PyGrépaalaus 3 5 0.5
Jontikka ja des Kylvéurakka kylvotyo 23 8 29
Leikkuupuimuri Rypsin puintia, 15 ha leikkuupuinti 5 1 B3
Traktori ja ruisku Ruiskutusurakka ruiskutus 26 o 53
Traktori ja des Kylvémuokkausta kylvémuokkaus 8 5 16
Valtra ja kylvokone Kylvéurakka kylvotyd 5 14

Koneraportti

Koneraportin voi tulostaa "Tulosta"-painikkeesta ja "Kirjaukset"-painikkeesta paasee
Kirjausraportti -lomakkeelle.

Talousraportti

Talousraportti kuvaa yrityksen kannattavuutta, maksuvalmiutta ja vakavaraisuutta seka niiden
kehittymista ajan saatossa. Kustakin talouden nakodkulmasta on laskettu raportilla olevista

tilinpaatoksista 1-2 tunnuslukua. Raporttia voidaan suodattaa raportointijakson perusteella.
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. Raportointijakso:
Talousraportti —
Kaikki v
003
i /
Kannattavuus ~ify
Liikevoitto, % =1
s 3:0-
& 2004
Paaoman tuotto, ROI 1504
114 1 - 0
S04 —
S ———
3‘1: 122017 3 12‘2&15 3 12‘:019 2 | 1’."1.‘:’.‘:

B Uikazhn Likevolo

Maksuvalmius
Quick Ratio

1.0

Current Ratio

2.0
o T m
31122017 31122018 31122019 31.12202C
HCR HOR
5soJ
2 004 /
Vakavaraisuus . ]'______.—-——f
Omavaraisuusaste, % - |
3504
484 g s
3 :so-[ —— ,—:——'""""d

tr T Y M
31422017 31422018 31422019 3142202
N Kowonzis-PO M OmzPO

Talousraportti

Herkkyysanalyysi

Herkkyysanalyysin avulla yrittdja voi tarkastella talouden eri tunnuslukujen ja tekijoiden vaikutusta
oman yrityksensa kannattavuuteen. Herkkyysanalyysissa kannattavuutta mitataan pddoman

tuottoasteella (ROI) ja analyysin lahtotiedot tulevat jarjestelmaan viimeksi syttetysta

tilinpaatoksesta. Herkkyysanalyysin vasemmassa reunassa olevia talouteen vaikuttavia
tunnuslukuja ja tekijoitd voi muuttaa sinisilla "+" ja" -" -painikkeilla yhden prosenttiyksikon
kerrallaan ja tarkastella muutoksen vaikutusta padoman tuottoasteeseen. Painikkeiden vieressa
oleva lukuarvo kertoo kyseisen tekijan sen hetkisen muutoksen lahtétilanteeseen (1) verrattuna.

Tehdyt muutokset palautuvat lahtétilanteeseen painamalla "Palauta”-painiketta.
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Herkkyysanalyysi / Paaoman tuottoaste ROI

*1000 €
Palauta
Liikevaihto
459 Myyntikate
Yksikk&hinta
=) =>> 249 Kéyttokate
-1%
Muutt.kust. (-) =>> 89 Liikevoitto

+1% 1 210 Kiinteat kust. (-) =>> 4

Pidoma 160 Poistot (/) =>> Liikevoitto-%
459 ROI-%
1
(*) =>> 0.7
Pa. kulutus
Liikevaihto 0
-1%
: 459 PO kiertonop.

+1% 1 Pys. vast. (/) =>> 0.8

Henkilsstokulut 350 Padoma
“ ( g ) \ 540
Vaiht. vast.

+1% 1 190

Kayttdtunnit

I

1

+1% 1

Herkkyysanalyysi
Kiytto / Tybntekija

Yritykselle rekisterditymisen yhteydessa perustetulla paakayttajatunnuksella voidaan yritykselle
perustaa tyontekija-tunnuksia. Kun ohjelmaan kirjaudutaan tyéntekija-tunnuksella, paadytaan
tyontekijanakymaan.

e Jos tydntekijalla on avoimia tydmaarayksia, joille on jo tehty tydaikakirjauksia, tyontekijalle
avautuu sen tydmaarayksen kirjauslomake, jolle ko. tydntekija on tehnyt viimeisimman
kirjauksen.

e Jos tydntekijalla on avoimia tydmaarayksia, mutta han ei ole vield tehnyt niille yhtaan
tydaikakirjausta, tyontekijalle avautuu tydmaarayksen valintalomake.

e Jos tydntekijalla ei ole yhtaan avointa tydmaaraysta, tyontekijalle avautuu paavalikko.
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Valikkoon

Kirjaus
Mottosen yksityistien
talvikp

Tyovaihe: Tyoskentely

Vaihda tyévaihe

Kone: Valtra + alueaura

Valtra + alueaura

Muistiinpanot:

Rl R . S TSR
Tyontekija-ndkyman paavalikko ja Tydajan kirjaus -lomake
TyoOajan kirjaaminen

Tyo6ajan kirjaaminen UrakkalO -ohjelmaan tapahtuu Ty®ajan kirjaus -lomakkeella. Kirjaus
tehd&éan tyovaiheen alkaessa valitsemalla alkava tydvaihe, siihen liittyva kone ja painamalla
"Aloita" -nappia. Talldin ohjelman tietokantaan tallentuu uuden tydvaiheen aloitusaika ja samalla
edellinen tydvaihe merkitaan paattyneeksi. Jos kirjaukseen halutaan liittda muistiinpano, kirjataan
se muistioon ennen napin painallusta. Esimerkiksi hairié -tydvaiheeseen voi liittda selvityksen

hairibn syysta.

Uusi tybaikakirjaus tehdaan aina, kun tydvaihe tai kone, jolla tyéta tehdaan vaihtuu. Ty6vaihe-
valikon ylapuolella on vihredna tekstina tieto parhaillaan kaynnissa olevasta tydvaiheesta.
Ty6vuoron loppuessa on tarkeda kuitata tydaika loppuneeksi valitsemalla ty6vaiheeksi "Lopetus”
ja klikkaamalla "Aloita"-painiketta. Tama paattaa viimeisen tydaikakirjauksen ja tdman jalkeen

lomakkeen tyévaihekohdassa on punaisella teksti "Ei tydta kaynnissa". Tydvaiheet ovat:

e Siirtyminen

e Odotus

o Tydskentely
e Tauko

e Hairid

e |opetus
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Jos yrityksessa ei haluta kayttaa kaikkia tyvaiheita, voidaan esimerkiksi tydvuoron alussa kirjata
'"Tyoskentely' ja tydvuoroin paattyessa 'Lopetus'. Pelkka aloitus- ja lopetusaikojen kirjaus ei
kuitenkaan mahdollista ty6ajan jakauman raportointia. Jos tydssa kaytettava kone vaihtuu

tyévuoron aikana, tehd&aéan vaihto lomakkeen kone-valikosta.

Tyontekijan tekemia tydaikakirjauksia voidaan jalkikateen muuttaa ohjelman yrittajanakymassa

kohdasta TyOaikakirjaukset.

Tyomaarayksen vaihtaminen

Tyo6ntekija hallitsee omia tydmaarayksia Valitse tydmaarays -nakymassa.

Valikkoon

Tydajan jakauma
Tyomaarays:
Kaikki W
tyomaarays S
Kaikki v

Tyomaarays:

Merkitse
valmiiksi

M Tyoskentely ¥ Siirtyminen
M Odotus M Tauko M Hairid

Valitse tydmaarays -nakyma ja Tydajan jakauma

Tybémaarays -nakymasta valitaan alasvetovalikosta tydmaarays, jolle halutaan kirjata tybaikaa tai

joka halutaan merkita valmiiksi. Tydajan kirjaus -lomake avautuu

"Tyomaaraykset"-napista ja tyomaarays merkitaan valmiiksi "Merkitse valmiiksi"-napista. Kun

tydmaarays merkitaan valmiiksi, se ei enaa nay tyontekijan tydmaarayslistalla.

Oman tydajan jakauma
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Tyo6ntekija voi seurata oman tytaikansa jakaumaa Ty6ajan jakauma -nédkymaéasta. Nakymassa on

piirakkakaavio tydajan jakaumasta eri tydvaiheisiin. Nakymaa voi suodattaa tydmaaraysten tai

tydlajien perusteella. Kaavion selitteitd klikkaamalla voi valita kaavioon tulevat ty6vaiheet.

Palaute ja kehittamisideat

Toivomme, ettéa UrakkalO -ohjelmasta on hydtya koneurakoitsijoille yritystoiminnan johtamisessa.

UrakkalO -ohjelma on kuitenkin vielda vahvasti kehitysvaiheessa ja kaikki ohjelman sisaltoon ja

toimintaan liittyvat toiveet ja kehitysideat ovat tervetulleita.

Palautteet ja kehitysideat voi lahettaa sahkopostitse osoitteeseen: eerikki.kaila(at)tts.fi

Talouden tunnuslukuja

Padoman tuottoprosentti (ROl = Return Of Investment) kertoo, millaista tuottoa
yritystoimintaan sijoitetulle pdédomalle on saatu. PAdoman tuottoprosenttia voidaan verrata
esimerkiksi johonkin vaihtoehtoiseen sijoituskohteeseen. Jos esimerkiksi matalariskinen
pankkitalletus tuottaa yhden prosentin korkotuoton, riskipitoiseen (=konkurssiriski)
yritystoimintaan sijoitetulle padomalle on saatava selvasti pankkitalletusta suurempi
korkotuotto.

o (Laskukaava: ROI = Liikevoitto / Taseen loppusumma)
Quick ratio (QR) ja Current ratio (CR) kertovat yrityksen maksuvalmiudesta. Quick ratio
mittaa yrityksen mahdollisuutta selviytya lyhytaikaisista veloistaan pelkalla
rahoitusomaisuudellaan. Hyvana tasona pidetdan yli yhtd, yritys on heikolla tasolla, jos Quick
ratio on alle 0,5. Current ratiossa tarkastelujakso on hieman pidempi kuin Quick ratiossa.
Siind mitataan, kuinka suuri osa yrityksen lyhytaikaista veloista pystytdan kuittaamaan
rahoitus- ja vaihto-omaisuudella.

o Laskukaava: QR = (Rahoitusomaisuus (Taseesta))/(Lyhytaikainen vieras

padoma+Ennakkomaksut (Taseesta))
o Laskukaava CR = (Rahoitusomaisuus+Vaihto-omaisuus (Taseesta))/(Lyhytaikainen

vieras padoma (Taseesta))



